
 

 

Il SuapER “passo a passo” 
 

COSA OCCORRE 

 
COME INVIARE UNA PRATICA IN MANIERA TELEMATICA 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ISCRIZIONE A FEDERA 
 

 

FIRMA DIGITALE (**) 
 

 

PEC 
 

 
(posta elettronica certificata) 

cercare il collegamento 
a SuapER 

 

andare sul sito 

del COMUNE 

o in alternativa collegarsi 
direttamente a 

http://suaper.lepida.it/people/ 
EFFETTUARE IL “LOGIN” 

tramite il sistema di autenticazione 

fedERa 
 

selezionare il procedimento 
da inviare in via telematica in 

Accesso alla modulistica 

compilare il modello 

effettuare l’eventuale 
pagamento dei diritti di 

segreteria 
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(**) IMPORTAZIONE CERTIFICATO PER UTILIZZO FIRMA DIGITALE “Aruba Key” 
 

1 COLLEGARE LA FIRMA DIGITALE AL PC; 

2 ANDARE NEL MENU UTILITIES; 

3 FARE “IMPORT” CERTIFICATO. 

trasformare tutti i file da 
allegare in formato .pdf 
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gli allegati progettuali e le 
dichiarazioni vanno firmati 

digitalmente 7 

caricare gli allegati richiesti 
(la dimensione massima della mail 

comprensiva degli allegati non deve 

superare i 30MB) 

 

INVIO della pratica 
(durante la fase di invio la firma 

digitale USB deve essere 
collegata al PC) 
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